»Ha mindenki azt mondja:

de én egyediil mit tehetek,
akkor természetesen egyik sem tesz semmit:

ha mindenki azt hiszi, tole fiigg a siker,
akkor mind ereje szerint dolgozik.”
(Széchenyi Istvdn)
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I. Bevezetés

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatot az intézmény vezetGje késziti el és Dunavarsany
Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete jévahagyasat kovetSen 1ép életbe.

Készilt a Petdfi Mivelodési Haz és Konyvtar jelenleg érvényes Alapité Okirata,
Dunavarsiny Varos Onkorméinyzatanak Koézmiivel6dési Rendelete és Koézmiivelddési
Koncepcioja alapjan.

Az SZMSZ els6 része a Szervezeti Szabdlyzat, mely az intézmény Alapité Okirat szerinti
feladatait, jogallasat, szervezetét, a szervezet vezetésének rendszerét tartalmazza.

A masodik része a Miikédési Szabdlyzat, amely az iranyitds eszkozeit, a munkéltatdi jogok
gyakorlasat, a munkavégzés fobb szabalyait és a belsd ellendrzés maédjat rogziti.
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Az intézmény miik megh

e Magyarorszag Alaptérvénye

e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 8/a §-a

e 2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél

e a 2017. évi LXVIL térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvidnos konyvtéri ellatasrol
és a kozmiivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL. torvény és egyes kapcsolédéd torvények
moédositasarol

s 20/2018 (VIL9.) EMMI rendelet a kozmiivel6dési alapszolgiltatisok, valamint a
kézmiivel6dési intézmények és a kozosségi szinterek kovetelményeirdl

e amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtdri ellatasrol és a kozmiivel6désrdl sz616
1997. évi CXL. tv
a nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérol sz6l6 64/1999.(1V.28) Korm. rendelet

e amunka torvénykényvérdl sz016 2012. évi L. tv
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Az SZMSZ célja, hatalya, tartalma

Az SZMSZ célja, hogy biztositsa a Petdfi Miivel6dési Haz és Konyvtar rendeltetésszerii
és eredményes miikddését az Alapité Okiratban meghatdrozott feladatok megvalsulasa
érdekében, a megfeleld szervezeti keretek és miikodési feltételek meghatarozasaval.

A szabélyzat tartalmazza az intézmény feladatainak teljesitéséhez és a jogszabalyoknak
megfelel6 mlikodéséhez sziikséges adatokat, a szervezeti felépitést, a szervezet f6 feladatait,
az igazgaté feladatat és jogkorét, az alapfeladatok megvaldsitdsdnak moédjat, és mellékletben a
teljes munkaid6ben foglalkoztatott dolgozok tovabbképzésének tervezését.

Az SIZMSZ hatdlya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban 4&llé valamennyi
munkavallaléra, valamint a munkavégzésre irdnyulé polgari jogviszonyban allé személyekre,
mindazokra, akik belépnek az intézmény tertiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

Az SZMSZ elGirdsai mindazokra is érvényesek, akik az intézmény teriiletén és a
benntartézkodéds ideje alatt, valamint az intézmény altal kiilsé helyszinen szervezett
rendezvények ideje alatt jelen vannak.



I1. Altalinos rendelkezések

1. A kdltségvetési szerv neve:
Dunavarsany Viros Onkorméanyzat Pet6fi Miivel6dési Haz és Konyvtar

(a tovabbiakban: kéltségvetési szerv)

1.1 A koltségvetési szerv roviditett neve:

Petdfi Miivel6dési Haz és Kényvtar Dunavarsany

2. A koltségvetési szerv székhelye:
2336 Dunavarsany, Peto6fi tér 1.

3. A koltségvetési szerv PIR szama: 653507

4. A koltségvetési szerv ala ité':‘:l 1 i ntja:
Dunavarsany Nagykozség Onkormdnyzat (2336 Dunavarsany, Kossuth L. u. 18.);
2000.07.01.

Dunavarsdny Varos Onkormanyzat Pet6fi Miivel6dési Haz, Dunavarsany

4.2. Az alapito okirat kelte, szama: 2020.10.27., 14065-2/2020.
5. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatirozott kézfeladata;

A koltségvetési szerv kozfeladata Magyarorszdg helyi dnkorményzatair6l szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjan a helyi kozmfiivel6dési tevékenység
biztositdsa, a Kultv. 84. § (2) a) pont szerinti nyilvdnos konyvtéri ellatas, valamint a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvdnos kényvtdri ellatdsrél és kozmfiivel6désrdl szél6 1997. évi CXL.
torvény alapjan a kézmi{ivelddési alapszolgaltatdsok biztosftasa.

Szakagazat szima Szakagazat megnevezése
910110 Kézmvelddési intézmények tevékenysége

A koltségvetési szerv kozmiivel6dési alapszolgiltatdsai: miivel6d6 kozosségek létrejottének
el6segitése, miikodésiik timogatasa, fejlédésiik segitése, a kozmiivel6dési tevékenységek és a
miivel6d6 kozosségek szamdra helyszin biztositisa, a hagyomanyos kozosségi kulturdlis
értékek atorokitése feltételeinek biztositdsa, az amatér alkotdé - és el6adb- miivészeti
tevékenység feltételeinek biztositasa.

6.1 kéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése

funkcidészam

082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartisa

082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megorzése védelme

082044 Kdnyvtari szolgaltatdsok

082091 Kdézmiivel6dés- kozosségi és tarsadalmi részvétel
fejlesztése




082092 Kézmiivel6dési- hagyomanyos kézosségi és
kulturalis értékek

082093 Koézmiivel6dés- egész életre kiterjedd tanulds,
amatdr miivészetek

082094 Kézmiivel6dés- kulturilis alapt gazdasagfejlesztés

7. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem végez és nem folytat.
8. A koltségvetési szerv miikodési kore: Dunavarsany Varos kozigazgatasi teriilete.

9. Alapitoi j azott iranyito szerv neve, székhelye:
Dunavarsény Varos Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete,
2336 Dunavarsany, Kossuth L. u. 18.

iszerv ti inti besorolasa:

a tevékenységek jel jdn: kozszolgaltato koltségvetési szerv,
a kdzszolgaltato szerv fajtija: kozintézmény,
a feladatelldtdshoz kapcsolodo funkcidja alapjan: onalléan miik6do koltségvetési szerv.
Gazdalk i )| 114t6 6nalléan mikodd és gazdalk zZerv:
Dunavarsdnyi K6zoés Onkormanyzati Hivatal munkamegosztasi megéllapodas alapjan.
A koltségvetési szerv jogalldsa: 6nallé jogi személy.

koltségvetési szerv v jiének ki

A koltségvetési szerv vezetdi feladatainak ellatasara a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
kényvtari ellatasarél és a kozmiivel§désrél sz616 1997. évi CXL. torvény 94. § (3) bekezdése
alapjdn Dunavarsiny Varos Onkormdanyzata nyilvanos palyazatot ir ki. A kézmiivel&dési
intézmény vezetdi feladatainak ellatasa legfeljebb 6t éves hatdrozott id6tartamra torténik. A
kéltségvetési szerv vezetSjét Dunavarsany Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
bizza meg és menti fel. A vezets felett az egyéb munkaltatéi jogokat Dunavarsidny Vdros
Polgarmestere gyakorolja. A vezetd foglalkoztatasi jogviszonyara a Munka torvénykonyve
2012. 1. torvény rendelkezései az iranyadodak.
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12. A kol
Foglalkoztatdsuk a Munka Térvénykonyvérdl sz6l6 torvény rendelkezései az irdnyadok.

13. Az intézmény képviseletére jogosult;

A koltségvetési szerv vezetlje (az intézményvezetd), aki teljes jogkorrel képviseli a
koltségvetési szervet, valamint az dltala irdsban meghatalmazott intézményi munkatars.

14, A koltségvetési szerv jogi sze ervezeti egység(einek) adatai:
A Kkoltségvetési szerv keretein belill - a feladatelldtdshoz kapcsolédé funkcidja jellege
(6ndlléan miikodo koltségvetési szerv) miatt - jogi személyiségli szervezeti egység nem
miikodik.
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Dunavarsany Varos Onkormanyzata




2336 Dunavarsany, Kossuth L. 18.

16. A kéltségvetési szerv tipusa:

a. miivel6dési haz

b. kozosségi szintér

C. konyvtar

17. A koltségvetési szerv telephelyei, cimei:

a. Dunavarsanyi Polgarok Haza, 2336 Dunavarsany, Arany Janos u. 1.

b. Dunavarsanyi Helytorténeti Mizeum, 2336 Dunavarsdny, 969/27. hrsz.
C. Nagyvarsanyi fiokkonyvtar,2336 Dunavarsany, Bartok Béla u. 25.

d Petéfi Szabadidé Park, 2336 Dunavarsany, Sport u. 25.

18. A kol is feladatellatasat szolgalo vagyon:

Dunavarsiny Viros Onkorményzat Képvisel§-testiilete a koltségvetési szerv részére
biztositja, hasznélatra 4tadja Dunavarsany Varos Onkorményzata Kkizarélagos
tulajdonat képezo:

a. 2336 Dunavarsany, Petdfi tér 1. sz. alatt 1évd 103. hrsz.-4,

b. 2336 Dunavarsany, Béke u. 16. sz. alatt lévé 1878/1. hrsz.-G, belteriileti
felépitményes ingatlanokat,

c. a MAV Zrt-t6l 2000. mijussban alafrt Egyiittm(ikédési megéllapodas alapjan

bérelt, 2336 Dunavarsany, 969/27. hrsz-1, beltertileti felépitményes ingatlant, és a
d. 2336 Dunavarsany, Sport u. 25. sz. alatt 1év§ ingatlant.

18.1 A koltségvetési szerv rendelkezésére bocsiatott ingatlanvagyon un. kényv szerinti
értékeit (adatait) az ingatlan tulajdonosa, a targy évi ,Dunavarsany Varos Onkorméanyzaténak
koltségvetési zarszamadasarél” sz6lé rendeletének vagyonkimutatasrdl szélé mellékletében
évente, folyamatosan rogziti, és nyilvantartja.

18.2 A koltségvetési szerv ingd vagyona: a leltar szerint atadott és nyilvantartott immaterialis
javak és targyi eszkozok, melyeket az intézmény feladata elldtasdhoz szabadon felhasznalhat.

A koltségvetési szerv haszndlatiban, birtokaban, illetve tulajdondban 1évé ingé, illetve
ingatlan vagyonnal, a ]ogugylet elékészitése id6pontjaban hatalyos ,Dunavarsany Varos
Onkorményzat vagyonarél és a vagyongazdalkodas szabalyairdl” szélé rendelet keretei
kozott, a rendeletben arra feljogositott személy/testiilet rendelkezhet.

20. A koltségvetési szerv koltségvetésének végrehajtisara szolgadlé szamlaszam:
OTP Bank Dunaharaszti Fidk, 11742180-15393197

21. Az intézmény elérhetéségi adatai:
Telefonszama és telefax szama: 06 24 534 250

E-mail: igazgato@varsanymuvhaz.hu

Honlap: www.varsanymuvhaz.hu

Az intézmény bélyegzélenyomata: Dunavarsany Varos Onkormanyzat
Pet6fi M{ivel6dési Haz és Konyvtar
2336 Dunavarsany, Petdfi tér 1.



Addszam: 15393197-2-13
Koényvtar nyitva tartasa
Hétf6 & Kedd: 9 - 17 6ra
Szerda: A f6konyvtar zarva, a fibkkonyvtar pedig nyitva tart 9-17 6ra kozott.
Csiitortok: 9 - 18 6ra
Péntek: 8 - 15 éra.

22. Vagyvonnyilatkozat tételi kotelezettség:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli azt a foglalkoztatottat, aki munkakéri

feladataival osszefiiggésben

<+ javaslattételi,

< dontési,

«» vagy ellenOrzési jogosultsaggal rendelkezik,

% akoltségvetési vagy atvett pénzeszkdzok felett, illetéleg onkorményzati
vagyonnal val6 gazdédlkodas terén, vagy a felhasznaldssal val6 elszdmolds sordn

felel6sséggel tartozik az intézményi vagyon nyilvantartisaért.

Vagyonnyilatkozat tételre az intézményvezetd koteles.

IIL. A tevékenységek forrasa

Az alaptevékenységek forrdsa az intézmény koltségvetési timogatasa, valamint az intézmény,
onkormdnyzat altal el6irt bevételi kotelezettségébdl szarmazd forrdsa. Ezt egésziti ki az
dllamhaztartds alrendszereit6l és mdas forrdsb6l kapott (nyert) céltAmogatds, Atvett
pénzeszkoz.

IV. Az intézmény feladata

Els8sorban az, hogy biztositsa mindenki szamara, hogy megismerhesse a kulturilis 6rékség
javait és ezek jelentiségét a torténelem alakuldasaban, a nemzeti, nemzetiségi és etnikai
kisebbségi dnismeret formajaban, valamint ezek védelmével kapcsolatos ismereteket.
Feladata, hogy biztositsa a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerét, a muzedlis, kozgyiijteményi
és kozmiivelddési intézmények szolgaltatasait.

A helyi sajatossagokhoz, élet- és munkakérilményekhez, valamint az életmédhoz igazodéan a
miivelddés, tanulas, szérakozas és pihenés feltételeinek biztositasa, az egyéni- és a kozosségi
miivel6dés 0Osztonzése, az alkotdé tevékenység kibontakozdsdnak segitése, miivészeti-
tudomanyos és a mindennapi élethez kapcsolédd ismeretek terjesztése, a kozéleti
demokratizmus fejlesztésében valé kozremiikodés képezi a haz alaptevékenységének korét.

Kozmiivelodési tevékenység teriiletén feladata:



o Biztositja mindenki szimdara az egyenld banasmaéd kovetelményét.

e A hatrdnyos helyzetli rétegek kulturdlis élményekhez juttatisa, gyermekmiisorok,
szorakoztatd programok szervezésével.

Ertékmegbrzés

Napkézis csoportoknak rendszeres szorakoztaté programok szervezése.

A nyari sziinetben taborok, sz6rakoztaté programok szervezése.

Amatdr miivészeti tevékenységi formak, csoportok miikodtetése.

A spontdn szervez6dé tirsadalmi csoportok és civil szervezetek irdnti nyitottsag, a
kozosségek lehetdség szerinti befogadasa, szakmai tamogatdsa.

e A vizudlis és a mindennapi targyi kultira fejlesztése érdekében képzé és iparmiivészeti,
népmiivészeti tarlatok és kidllitadsok rendezése. /A Kézimunka Szakkor munkéjat tAmogatva a
Helytorténeti Miizeum kidllitdsainak szervezése.)

¢ Kozvetlen miivészi élményt nytjté él6 szinhazi jellegli el6addsok, zenei programok
szervezése.

o Akozmivelddés és kozosségfejlesztés segitése.

e Hagyomanyteremtd és hagyomany6rzd csoportok befogadasa és timogatasa.

¢ A mindenkori igényekhez igazod6an egyéb jellegli tanfolyamok szervezése.

e Tudomanyos, kozéleti, miivészeti ismeretek terjesztése, valamint koétetlen tarsasagi
alkalmak biztositasa klubfoglalkozasok keretében.

e A kozoktatds és koézmfivel6dés kapcsolatinak fejlesztésével, az intézmények kozotti
egyluttmikddés erdsitése.
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Konyvtari tevékenység teriiletén feladata:

Kult. tv. 55. § (1) bekezdése alapjdn a nyilvdnos kényvtdr alapfeladatai:

a) a fenntarté dltal kiadott alapito okiratban és a szervezeti és miikédési szabdlyzatban

meghatdrozott fo céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

b) gytijteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsdtja,

c) tdjékoztat a konyvtdr és a nyilvdnos konyvtdri rendszer dokumentumairdl és
szolgdltatdsairdl,

d) biztositja mds kényvtdrak dllomdnydnak és szolgdltatdsainak elérését,

e) részt vesz a kényvtdrak kézotti dokumentum- és informdciécserében,

f] biztositja az elektronikus kényvtdri dokumentumok elérhetdséget,

g) a kényvtdrhaszndlokat segiti a digitdlis irdstudds, az informdciés miiveltség

elsajdtitdsdban, az egész életen dt tarto tanulds folyamatdban,

h) segiti az oktatdsbhan, képzésben részt vevék informdcidelldtdsdt, a tudomdnyos kutatds és

az adatbdzisokbdl torténd informdcidkérés lehetdségét,

i) kulturdlis, k6zdsségi és eqyéb konyvtdri programokat szervez,

j) tudds-, informdcié- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzdjdrul az életmindség

javitdsdhoz, az orszdg versenyképességének noveléséhez,

k)-a szolgdltatdsait a kényvtdri mindségirdnyitds szempontjait figyelembe véve szervezi.

Biztosftsa a magyar és egyetemes kultira kincseihez valé hozzaférést
Biztositja mindenki szdmara a konyvtarhasznalat jogat

Biztositja mindenki szdmara a konyvkolcsonzést

Biztosftja az egyenl bandasmédot

Biztositja, hogy a helyben nytjtott alapszolgaltatdsok ingyenességét
Informaciok szolgaltatdsa, a kutatds és a tudomanyos munka segitése
Szakkodnyvtari szolgaltatdsokat potlé feladatok ellatasa
Konyvtarhalézati-modszertani feladatok elvégzése

Konyvtarkozi kdlcsonzés ellatdsa






